
食品基础教研室例会制度

为规范食品基础教研室例会，提高教研室教学管理质量，促进各项工作的积极开展，结合教研室的实际情况，特制订如下例会制度。

1.每两周组织一次例会。在周三下午或者教研室主任会议后进行。

2.教研室会议由教研室主任主持。

3.教研室会议要求教研室全部教师必须参加。

4.例会主要内容有：

(1)学习近期学院和学校颁发的文件和精神。

(2)安排、落实学院交办的各项工作。

(3)教研室日常教学活动管理。

(4)教学改革和集体备课：教学改革包括教学内容和教学方法的改革，集体备课内容为各门课程重点、难点章节。有记录、视频。

 (5)学术活动：由教师对本学科学术前沿和研究热点进行学术介绍，并研究本室教师以此开展的学术研究课题。
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